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PROCEDURA INFORMATICA
privind inscrierea in invigamantul prescolur pentru anul scolar 2021/2022
(Modul SIHIR - inscrierca la gridinid 2021-2022)

INTRODUCERE

Prezenta proceduril deserie etapele pe care trebuie si le urmeze unitatile de Tnvijamint
in vederea reinserierii si inscrierii copiilor in invatiméntul pregcolar. realizatd prin aplicatia
SUIR, conform Notei ME nr.28.269/27.04.2021,

Inspectoratele scolare judejene/ISMB rispund de respectarca termenclor-fimila
mentionate in prezenta praceduri., inieleg faptul ca Respectarea termenclor de citre unitiile
de invaiamant si de ciilre inspectoratele scolare este imperios necesard deoarece toate (azele
etapelor de inscriere se desfisoard la nivel unitar, national, iar orice Intdrzicre duce la decalaje
sislemice.

Suportul tehnic aferent modulului de inscriere n pridiniie se acordd prin forumurile
dedicate acestui modul, din cadrul sectiunii SINIR de pe platforma http:/forum.portal.edu.ro

Manualul de utilizare al acestui modul, transmis odmd cu prezenta procedura, este

disponibil si fa adresa hitps://siiir.edu.ro/manuale-si-ghidun,

ETAPA DE REINSCRIERE (17.05.2021 — 28.05.2021)

Conditii_preliminare :

- Copiii ale ciror cereri de reinscriere urmeaza a {i introduse trebute s3 fie Tnregistrai si
asociali Ja formatiunile de studiu din anul scolar 2020-2021 in platforma SHIR;
Planul de scolarizare pentru nivelul prescolar, anul scolar 2021-2022, trebute sa existe
in platforma SIIIR si sa fie aprobat de ISJ/ISMB.
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Activitatea unititilor de invitdmidnt

Dupi accesarea aplicajiei SIHR (https:/www.siiir.edu.ro/siiir/) in browserul pe care il folosii
(Internet  Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera), va apdrea fereastra de
aulentificare unde se introduc numele de utilizator si parola, (vezi pag. 4 din manual)

Din ecranul principal al aplicatiei se acceseazd submodulul Reinscricre din modulul Inscrierca
fa gradinipa. (vezi pag. 8 din manual)

Pentru a reinscrie un copil se completeaza urmitoarele cimpuri:

o Plan de scolarizare - linia din plan de scolarizare pentru care se reinscrie copilul;
W sc apasi butonul de cautare () pentru a deschide fereastra cu liniite din
planul de scolarizare;
B sc sclecteazi linia din planul de scolarizare aferenta (ipului de formatiune
de studiu in care va fi reinscris copilul;
W se apasd butonul de Salvare.

o Numdr cerere - numdrul  cererii de  reinscriere  depusd. de  citre
parintele/reprezentantul legal al copilului. la secretariatul unititii de invajdmant;

o Datd cerere - data inregistedrii cererii, (vezi pag. 9-10 din manual)

Observatii
«  Un copil nu poate fi reinscris [a un tip de fonmatiune de studiu inferior celui la care este
asociat:

» Pentru slergerea reinscrierii:
o s¢ selecteazd inregistrarea dorita;
o se apasd butonul ™ * ™
o se apasi butonul de Salvare (nu se $terge numirul cererii si data cererii peniru cd
se vor slerge aulomal la salvare):
. In submeniul Rapoarte se vor regdsi rapoarte specilice pentru evidenjierea locurilor
dispontbile dupi reinscricre, precum si lista copitlor reinscrisi.

Activitatea inspectoratelor scolare:

- Asisla unilajile de inv3jdmant in activitatea de reinscriere:
- Confirma linalizarea elapei de reinscriere pand cel tarziu 28.05.2021 ora 12.00.
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PRIMA ETAPA DE INSCRIERE (31.05.2021 ~ 24.06.2021)

Conditii preliminare :

- Etapa de reinscriere este finalizata la nivel najional, inchisa de citre ME;

- Planul de scolarizare pentru nivelul prescolar, anul scolar 2021-2022 (rebuie si existe
in platforma SIIIR si si fie aprobat de ISJ/ISMB;

- Pentru admiterca cererilor introduse existd locuri disponibile la unitatea de invatdmant
unde se doreste realizarea inscrierii copilului.

Activitatea unitdtilor de invitamant
Etapa I - Colectare cereri de inscriere (31.05.2021 - 11.06.2021])

Dupi accesarea aplicajici SHIR (htip:/www siiir.edu.ro/siiir/) in browserul folosit {Internet
Explorer, Mozilla Firefox. Google Chrome, Opera). va apirea fereastra de autentificare unde
se introduc numele de utilizator si parola; (vezi pag. 4 din manual)

Din ccranul principal al aplicaliei se acceseazd submodulul fnscricre copil din modulul
Inscrierea lu gradinia (vezi pag. 13 din manual)

Pentru a inregistra cererca de inscriere a unui copil:

Cautare copil se introduce CNP-ul copilului si se apasd buionul Cauid. In urma
acestei operatii, sistemul verifica faptul ca respectivul copil nu este asociat/inscris
la alta unitate de invajamant;

Completare cerere de inscriere:

e Scctiunea Datc privind solicitaniul sc completeazd informatiile
aferente solicitantului cererii de inscriere; (vezi pag. 15 din manual})

s Secliunea Date privind copilul - se compleleaza informatiile despre copil;
(vezi pag. 16 din manual)

o Sccjiunea Date privind inscricrea fu gradiniti - se selecleazd unitdjile de
invatamant si linia de plan de scolarizare aferentd fiecdrei unitdyi de
invalamint, conform opjiunilor exprimate de citre solicitant: {vezi pag.17 din
manual)

e Seciiunea Date despre frafii/surorile copilului Sc apasi butonul Adaugd,
iar in fereasira de dialog. care va apirea pe ecran, se completeazi
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informatiile solicitate in fiecare camp obligatoriu si se apasd apoi butonul
Safveazd, care devine activ odatd ce datele au fost corect introduse; (vezi pag.
19 din manual)

» Secjiunea Criterti de departajare se bileaza criteriile de
departajare, conform actelor prezentate; (vezi pag. 21 din manual)

o Seccliunea Declararii de consimydamdant la finalul formularului se vor bifa
declarajiile de consimiamint, conform opjiunit solicitantului; (vezi pag. 21
din manual)

Salvarea cererii de inscriere se realizeazd prin apdsarea butonului Salveazdi si treci
fa pasul urmdtor. In urma acestei operalii se deschide ecranul Opis, in care veli bifa
documentele anexate cererii, dupa care apisali butonul Sulveaza (doar pentru Opis):
(vezi pag. 22 din manual)

Listarea cererii de inscrierc pentru verificare se realizeazi prin apasarea butonului
Descarea cerere. Dupid verilicarea cererii si semnarea de cidtre solicitant, se
valideazi cererca (se bifeazd I'alidare cerere); (vezi pag. 23-24 din manual)

Sc apasd butonul Finalizeazd pentru a incheicrea procesului. (vezi pag. 25 din
manual)

Dacd in urma verilicarii sunt identificate informatii gresite de citre
solicitantul cererii, redeschiderca si corectarea cererii se face conform pasilor
descrisi la pag. 26-28 din manual

Atentie! Cit limp planul de scolarizare alerent unitajii de invajdmant nu este avizal
de cilre inspectoratul scolar. cererile liparite vor [1 marcate ca find Document
neoficiall!

Activitalea inspectoratelor scolare:

- Asista unitdjile dec invatamant in activitatea de inscriere;

- Invalideaza/sterg cererile valide pentru care unitdjile de Tnvatamant
solicitad acesi lucru;

- Se asigurd ci inainte de finalizarea colectdrii cererilor alerente etapei |
de inscriere nu existd cereri invalide. Acestea vor i validate sau sterse. dupa
caz;

- Confirmi linalizarca colectirii cererilor aferente etapei | de inscriere
pina, cel tarziu, vineri, 11.06.2021 ora 12.00.
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Etapa I - Procesare cereri de inscriere (11.06.2021-25.06.2021)

Activitatea unititilor de invitdmant:

Dupi inchiderea perioadei de colectarc a cererilor de inscriere, aplicalia trece in
faza de procesare a cererilor depuse;

Procesarea cererilor se realizeaza accesdnd submodulul Listd cereri din meniul aflat
in stanga ccranului.

Activitatea inspectoratelor scolare;

Vor urmiri, atent, ca numarul cercrilor neprocesate si fie zero, cit mai curind
posibil si fird a depds: termencle-limita specificate in dreptu! fiecdrei faze de
procesare.

Etapa I - Procesare cerceri - Faza [ in aceasta fuzd vor i evaluate cererile de

inscriere de la unitdfile de invapamdnt exprimate ca prima opfinne

Termen-timita: 17.06.2021 ora 14.00 (vez: pag. 30 din manual)

Daca. in urma evaludrii dosarului, acesta este complet si concordd cu cerinfele
unitdjii de invafamant. sc selecleazi ccrerca corespunzitoarc din lista §i se apasa
butonu! Admite, operajic in urma careia cercrea va [i oficial admisa in unilatea de
invalamant de ta prima optiune din cercre;

Daci, in urma evaludrii dosarului, acesta este incomplet si nu concordd cu cerinjele
unitdlii de invajdmini. se selecteazd cererea corespunzitoarc din listd si se apasa
butonul Respinge, operalie in urma cireia copilul va fi oficial respins ta unitatea de
invijamant de la prima opjiune din cerere.

Etapa | Procesare cereri - Faza 1l - in aceasta faza vor fi evaluate cererile de

inscriere de la unitdgile de invafamdant exprimaie ca o dowa opliune.

Termen-limita: 23.06.2021 ora 14.00 (vezi pag. 31 din manual)

In aceastd l'azi. in Lista cererilor se vor regasi cererile de inscriere respinse la

Faza | si se vor urma pasii de la Faza 1.

Etapa I - Procesare cereri - Faza 111 - in aceasta fuza vor fi evaluate cererile de

inscriere de la unitapile de invédydmdnt exprimate ca a treia opfiune.

Pagnasd= i
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Termen-limita: 25.06,2021 ora 14.00 (vezi pag. 32 din manual)

In aceastd faza, in Lista cererilor, se vor regasi cererile de inscriere respinse la Faza Il

si se vor urma pasii de la Faza 1.

Copiii respingi in Etapa I faza III vor putea fi inscrisi pe locurile rimase libere

pentru Etapa a Il-a.

A DOUA ETAPA DE INSCRIERE (28.06.2021 - 16.07.2021)
Etapa II Colectare cereri de inscriere (28.06.2021 - 02.07.2021)

Similar din punct de vedere informatic cu Etapa I - Colectare cereri de inscriere.
Inspectoratele scolare confirma finalizarea colectarii cererilor aferente etapei a I1-a de
inscriere pand cel tarziu 02.07.2021 ora 12.00.

Etapa I Procesare cereri de inscriere (02.07.2021 - 16.07.2021)
Similar din punct de vedere informatic cu Etapa I - Procesare cereri de inscriere

Etapa [l - Procesare cereri - Faza I in aceastd fazd vor fi evaluate cererile de

inscriere de la unitdtile de invdagdmdnt exprimate ca prima opfiune.
Termen-limita: 08.07.2021 ora 14.00

Etapa Il - Procesare cereri — Faza Il - in aceastd fazd vor fi evaluate cererile de

inscriere de la unitdtile de invdatamdnt exprimate ca a doua opfiune.
Termen-limita: 14.07.2021 ora 14.00

Etapa If - Procesare cereri - Faza Ill - in aceastd fazd vor fi evaluate cererile de

inscriere de la unitdfile de invdtdmdnt exprimate ca a treia opfiune.
Termen-limita: 16.07.2021 ora 14.00

Copiii respinsi in Etapa Il - faza III se vor putea inscrie pe locurile ramase libere

pentru Etapa de ajustari.

ETAPA DE AJUSTARI (02.08.2021 - 31.08.2021) (vezi pag. 32 din manual)

Etapa de ajustiiri, desfidsuratd in afara perioadei mentionate in Nota ME
nr. 28.269/27.04.2021 presupune introducerea cererilor de inscriere si admiterea lor pe
locurile ramase libere.

Pagina 6 din &



MINISTERUL EDUCATIE! Directia Generala Infrastructura
Directia Tehnologia Informatiei

Activitatea unitdtilor de invatdmant:

Unitajile de invalamant vor introduce si valida, pe locurile libere, cererile
depuse. Aceslea se vor admite imedial dupa validare.

Activitatea inspectoratelor scolare:

Inspectoratele scolare se vor asigura ca toate cererile introduse in etapa de
ajusldri sunt valide si admisc la sfargitul perioadei - Termen: 31.08.2021 ora
14.00.

CONSILIER,

Mihaela Jstfale
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